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オンライン会議利用ガイド 

 

京都市市民活動総合センター 

2024 年 4 月 

 

京都市市民活動総合センター(以下、しみセン)では、民間公益活動団体の皆さまがしみセンでオンライ

ン会議を開催できるように、専用通信回線や必要な機材等の貸出を行います。 

 

【利用可能な団体】 

・市民活動団体、ＮＰＯ法人など市民公益活動を行う民間団体（法人格の有無、種類は問いません） 

 

【オンライン会議、オンラインイベント実施の際の利用条件および利用環境】 

＊オンライン会議の実施で以下の施設を使用する際は予約が必須です。 

 

 ミーティングルーム１～３ 

利用可能な用途 

□9 時～17 時 

総会・理事会・役員会・評議員会など、団体の意思決定機関の会議 

 

□17 時～21 時（月～土のみ、日・祝は利用不可） 

上記に加えて、団体内部の会議 

会場条件 

【定員】 ルーム 1 … 24 人   

ルーム 2 … 12 人 

ルーム 3 … 8 人  

※団体の意思決定機関の会議については部屋の連結利用も可能 

※団体内部の会議については連結不可 

利用可能時間 
原則として、9 時～17 時は 3 時間以内 

17 時以降は 4 時間以内  (※いずれも準備・撤収時間含む) 

会場予約 

□総会・理事会・役員会・評議員会など 

利用日の８週間前から 3 日前まで 

 

□団体内部の会議 

利用日の４週間前から 3 日前まで 

利用できる音響 

・映像機材 

・ノートパソコン 

・【映像】プロジェクター＆スクリーン   

・【音声】スピーカー、マイク＆スピーカー     

・ウェブカメラ 

・三脚 

機材の予約 使用にあたっては予約が必要です。会場予約時にお申込みください。 
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【貸出機器】  

通信回線 

専用の通信環境（wifi もしくは有線による接続）あり 

※ただし、回線の使用状況や負荷などによって回線速度が変化するため、

映像や音声品質、通信速度を完全に保証するものではありません。 

ノートパソコン 

・USB ポートあり・カメラありのパソコン２台のうち 1 台のみ貸し出し

可。 

＊利用者の持ち込み端末（ＰＣ、タブレットなど）の複数台でのウェブ会議専

用回線への接続が可能です(おおむね 5 台まで)。ただし、回線の使用状況

や負荷によって回線速度が変わる場合があります。 

web カメラ 

(マイク内蔵) 

・広角レンズ、マイク機能つき。 

・三脚の貸出もできます。 

スピーカー ・PC の音声を大きくして会場に流すことができます。 

マイク＆スピーカー 
・PC の音声を大きくして会場に流すことができます。 

・Web カメラよりも広い範囲の音を拾うことができます。 

プロジェクター 

＆スクリーン 
・オンライン参加者を大画面やスクリーンに映し出せます。 

  ※開始前の貸出機材のセッティングはサポートしますが、会議開催中の技術サポートはできません。

利用者側で必要な人員をご手配ください。 

    

【使用料】 会場・機材とも無料 

会場・機材はしみセン事業で使用しない場合に利用可能です。なお、貸し出し機材には限りがあるため、

希望が重なった場合、ご希望に添えないことがあります。どうぞご了承ください。 

 

【注意事項】 

・ウェブ会議に必要な各種アプリケーション（Zoom や Google Meets など）のアカウントは、利用者自

身でご用意ください。 

・各種アプリケーションの基本的な操作は、利用者自身で習得しておいてください。 

 

 


